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หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ (ห้องเรียน/ประชุม/สัมมนา/จัดเลี้ยง/สวน/ลานกิจกรรม) 
1. ต้องเป็นกิจกรรมด้านวิชาการ หรือกิจกรรมท่ีมีส่วนร่วมในการส่งเสริมและเผยแพร่ภาพลักษณ์ของ
สถาบัน หรือกิจกรรมอื่นๆ ท่ีไม่ขัดต่อกฎหมาย ระเบียบของทางราชการ ตลอดจนศีลธรรมอันดีงามและ
ความสงบเรียบร้อยของสังคม 
2. ผู้ขอใช้สถานท่ีต้องปฎิบัติตามแนวปฏิบัติการใช้สถานท่ีของสถาบัน 
3. สถาบันสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาให้ใช้สถานท่ีเป็นรายกรณี 
4. ในกรณีท่ีผู้ขอใช้สถานท่ีได้ก่อให้เกิดความเสียหายแก่สถานท่ีและอุปกรณ์ สถาบันจะเรียกเก็บค่าเสียหาย
ตามจริง 
 
ผู้มีสิทธิขอใช้สถานที่ 
1. นักศึกษาของสถาบัน 
2. หน่วยงานของสถาบัน 
3. บุคลากรของสถาบัน 
4. ศิษย์เก่าของสถาบัน 
5. บุคคลภายนอกสถาบัน 
6. หน่วยงานภายนอกสถาบัน 
 
การยกเว้นค่าธรรมเนียม 
1. นักศึกษาของสถาบันได้ขอใช้สถานท่ีโดยผ่านความเห็นชอบของคณะ/ส านัก/ศูนย์/หน่วยงาน เพื่อจัด
กิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องกับการศึกษา เช่น การปัจฉิมนิเทศ  การทบทวนรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาค 
ครั้งละไม่เกิน 3 ชั่วโมง และไม่เกินเวลา 21.00 น. การจัดกิจกรรมต้อนรับน้องใหม่ หรือกิจกรรมอื่นๆ ท่ี
ได้รับอนุมัติจากสถาบัน  เป็นต้น 
2. คณะ/ส านัก/ศูนย์/หน่วยงาน ของสถาบันได้ขอใช้สถานท่ีเพื่อจัดกิจกรรมท่ีเป็นภารกิจของหน่วยงาน  
กิจกรรมส่วนรวมของสถาบัน  หรือกิจกรรมอื่นๆ ท่ีได้รับอนุมัติจากสถาบัน  เช่น การปฐมนิเทศ การจัด
ประชุมทางวิชาการ เป็นต้น 
3. บุคลากรของสถาบันขอใช้สถานท่ีโดยผ่านความเห็นชอบของหน่วยงาน เพื่อจัดกิจกรรมด้านวิชาการ เช่น 
การน าเสนอผลงานทางวิชาการ/ผลงานวิจัย ท่ีไม่มีแหล่งทุนสนับสนุน เฉพาะในเวลาราชการ 
 
การลดค่าธรรมเนียม (เฉพาะค่าใช้สถานที่และค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่จัดเก็บและเจ้าหน้าที่บริการ) 
1. บุคลากรของสถาบันหรือหน่วยงานของสถาบัน ร่วมกับบุคคลภายนอกหรือหน่วยงานภายนอก ได้ขอใช้
สถานท่ีเพื่อจัดกิจกรรมตามหลักเกณฑ์การขอใช้สถานท่ี 
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2. บุคลากรของสถาบัน ได้ขอใช้สถานท่ีเพื่อจัดกิจกรรมตามหลักเกณฑ์การขอใช้สถานท่ี 
3. ศิษย์เก่าหรือศิษย์เก่าร่วมกับหน่วยงานภายนอกได้ขอใช้สถานท่ีจัดกิจกรรมท่ีหารายได้เพื่อสนับสนุน
สถาบัน หรือกิจกรรมอื่นๆ ท่ีได้รับอนุมัติจากสถาบัน 
4. บุคคลภายนอกหรือหน่วยงานภายนอก ได้ขอใช้สถานท่ีจัดกิจกรรมท่ีหารายได้เพื่อสนับสนุนสถาบัน 
หรือกิจกรรมอื่นๆ ที่ได้รับอนุมัติจากสถาบัน 
หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ (ห้องพักนิด้า) 

1. ห้ามบุคคลภายนอกพักค้างคืนโดยเด็ดขาด   

    ยกเว้น  บิดา/มารดา/สามี/ภรรยา  สามารถพักได้ไม่เกิน  2  คืน 

2. ห้าม มอบ Key Card หรือกุญแจห้องพักให้ผู้อื่นท่ีไม่ใช่เจ้าของห้องพักใช้ในการเข้า-ออก 

3. ห้ามดื่มสุรา  จัดงานเลี้ยง  เล่นการพนัน  หรือท าการใดๆ ท่ีผิดกฎหมายและศีลธรรม 

4. ห้ามสูบบุหรี่บนห้องพักโดยเด็ดขาด 

5. ห้ามท้ิงขยะ หรือกวาดเศษขยะออกมาท้ิงบริเวณทางเดินซึ่งเป็นพื้นท่ีส่วนรวม การท้ิงขยะ  ให้น าขยะใส่
ถุงปิดปากถุงให้เรียบร้อย  และน าไปทิ้งท่ีถังขยะที่จัดไว้ให้ 

6. ห้ามท้ิงเศษอาหาร เศษขยะ ลงในอ่างล้างหน้า  อ่างอาบน้ า  รวมท้ังการท้ิงผ้าอนามัยลงในโถสุขภัณฑ์  
เพราะอาจท าให้ท่อน้ าตัน  และเกิดปัญหาท่อแตกและน้ ารั่วลงสู่ชั้นอ่ืน ๆ ของอาคาร 

7. ห้ามตากเสื้อผ้า หรือวางสิ่งของใด ๆ บริเวณระเบียงอาคาร เนื่องจากเสื้อผ้า หรือราวตากผ้า ของผู้เช่า
อาจถูกลมพัดตกลงด้านล่าง สร้างความเสียหาย เป็นอันตรายต่อบุคคลและทรัพย์สินของผู้อื่น และสร้าง
ความเสื่อมเสียต่อสถาบัน 

8. ห้ามเจาะผนังหรือประตู  หรือติดสิ่งของใด ๆ  ท่ีอาจท าให้สีหลุดลอก ส านักงานขอสงวนสิทธิ์แกะออก
โดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้า  รวมท้ังผู้เช่าต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซม  รอยขีดข่วน  หลุด
ลอกของสี  รวมถึงความเสียหายท่ีเกิดขึ้นด้วย   

9. ห้ามประกอบอาหารในห้องพัก  เนื่องจากมีเสียงดัง มีกลิ่นรบกวนผู้เช่าห้องพักรายอื่น  รวมถึงห้ามใช้
เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด  เพื่อเป็นการป้องกันไฟฟ้าลัดวงจร  

ยกเว้น   นักศึกษาต่างชาติ  ท่ีไม่สามารถรับประทานอาหารไทยได้   

ยกเว้น   ไมโครเวฟ  สถาบัน จะคิดค่าไฟฟ้าเพิ่มเติมในอัตรา             บาท/ชิ้น 

**หากเกิดเพลิงไหม้และตรวจพบว่าเป็นห้องพักของผู้เช่าท่านใด  ผู้เช่าจะต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายท่ี
เกิดขึ้น**  

10. ห้ามน าสัตว์เล้ียงขึ้นมาในห้องพัก  หรือเลี้ยงสัตว์ในห้องพัก 
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11. ห้ามวางรองเท้า  รวมถึงอุปกรณ์ใด ๆ ไว้หน้าห้องพักโดยเด็ดขาด    

12. ห้ามส่งเสียงดัง  เช่น  เปิดทีวีและเครื่องเสียงเสียงดัง ท้ังนี้รวมถึงการพูดคุยเสียงดัง หรือกระท าการใด 
ๆ ท่ีเป็นการรบกวนผู้เช่าห้องพักรายอื่น   

13. ห้ามใช้ฝาครอบลูกบิดประตูห้องพัก   

14. ห้ามขนย้ายทรัพย์สินท่ีเป็นของสถาบันฯออกนอกห้องพัก  ยกเว้นได้รับอนุญาตจากทางสถาบัน 

15. เพื่อความประหยัดของส่วนรวม โปรดปิดน้ าและเครื่องใช้ไฟฟ้าเมื่อไม่ใช้งานหรือก่อนออกจากห้องพัก
ทุกครั้ง 

***หากตรวจพบและพิสูจน์ได้ว่าผู้เช่าท่านใดฝ่าฝืนและไม่ปฏิบตัิตามข้อห้ามและข้อปฏิบัติ 
ครั้งที่หนึ่งสถาบัน จะท าหนังสือเตือน 

ครั้งที่สอง  ทางสถาบัน ขอสงวนสิทธิท์ี่จะยกเลิกสญัญา  *** 


